Instrukce ¢. 13/2024
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 17. prosince 2024, ¢. j. 19/2024-OSKJ-ORGV/12,
o prijimani ke studiu vysSich soudnich uredniki a vySsich aFednika statniho
zastupitelstvi, organizaci, podminkach a pribéhu tohoto studia (studijni Fad)

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI
Prijimani ke studiu
§1

Uvodni ustanoveni
(1) Ministerstvo spravedInosti (dale jen ,,ministerstvo) ve spolupraci s Justi¢ni akademii
a) organizuje
1. pfijimani ke studiu vysSich soudnich ufednikii a vysSSich ufedniki
statniho zastupitelstvi (dale jen ,,studium®),
2. studium a zavére¢nou zkousku,

b) urcuje

1. zptsob vybéru uchazeci o studium,
2. obsah, rozsah a podrobnéjsi podminky studia a zdvére¢né zkousky.

(2) Ministerstvo zabezpeCuje ukoly spojené s organizaci studia a zavéreéné zkousky
prostfednictvim Justicni akademie.

§2
Prihlaska ke studiu

(1) Justi¢ni akademie v soucinnosti s predsedy soudu a vedoucimi statnimi zastupci zjistuje
nejpozdéji do 31. brfezna piisluSného roku pottebné pocty vysSich soudnich ufedniki
a vyssich ufednikt statniho zastupitelstvi pro nadchazejici studijni béh, a to v ramci
rozpoctoveé zajiSténych prostiedkli a schvéaleného poctu zaméstnancl resortu pro dany
rozpoctovy rok.

(2) O terminech otevieni studijnich b&hi a pocétech ucastnikli oteviraného studia
pro nésledujici rok informuje Justi¢ni akademie zpravou zaslanou do datové schranky
soudu a statnich zastupitelstvi, které nahlasily své zaméstnance ke studiu dle odstavce 1,
a to nejpozdéji do 30. Cervna prislusného roku.

(3) Prihlasku ke studiu predkladaji zaméstnavatelé uchazect o studium Justicni akademii
na predepsaném formulafi nejpozdé€ji do 30. zaii prisluSného roku. V piipad¢€ nenaplnéni
kapacity studijniho béhu lze ptihlasky ptredkladat az do 31. prosince piislusného roku.
Formulafe piihlaSek pro zaméstnance soudu jsou uvedeny v piiloze ¢. 1 a formulafe
pfihlaSek pro zaméstnance statnich zastupitelstvi jsou uvedeny v piiloze ¢. 2 této

instrukce.

(4) Nalezitostmi piihlasky jsou:

a) titul, jméno, popiipadé jména, piijmeni uchazece a rodné piijmeni,
b) datum a misto narozeni uchazece,



C) nazev stiedni Skoly a datum maturitni zkousky,

d) nejvyssi dosazené vzdélani a nazev Skoly,

e) nazev a adresa zaméstnavatele,

f) soucasné pracovni zafazeni a celkova délka justi¢ni praxe,

g) podpis uchazece a datum,

h) informace o zpracovani osobnich udaju,

i) doporuceni piedsedy soudu nebo vedouciho statniho zastupce dle § 23 odst. 2
zakona ¢. 121/2008 Sb.,

j) jméno a podpis piedsedy soudu.

(5) Zaméstnavatel uchazece o studium piilozi k ptihlasce ovéfenou kopii dokladu o dosazeni
uplného sttedoskolského vzdélani zakonéeného maturitni zkouskou.

(6) Ptihlaska bez uvedenych nalezitosti a pfiloh nebude akceptovana.

§3
Prijeti ke studiu
(1) Justi¢ni akademie sestavi na zakladé piihlasek uchazecii seznam ucastniki zatazenych
do studijniho b&hu.

(2) V ptipadé zajmu pievysujiciho kapacitu studijniho b&hu je urcujici pofadi uchazect
zadany soud ¢i statni zastupitelstvi stanovené pifedsedou soudu ¢i vedoucim stitnim
zastupcem. O zafazeni do studijniho béhu informuje Justicni akademie pisemné
zaméstnavatele uchazece.

(3) Jsou-li splnény podminky pro piijeti ke studiu a je-li uchaze¢ zafazen do studijniho béhu,
stava se ucastnikem studia prvnim dnem prvniho soustfedéni studijniho béhu, do n¢hoz
byl zatazen.

(4) Ucastnik studia vyssich soudnich Gfedniki musi byt po celou dobu studia zaméstnancem
zatfazenym k vykonu prace u soudu na pracovni misto soudniho tajemnika. S ti€astnikem
studia miize predseda ptislugného soudu uzaviit kvalifikaéni dohodu dle zakoniku prace.!

(5) Ucastnik studia vyssich ufedniki statniho zastupitelstvi musi byt po celou dobu studia
zamé&stnancem zafazenym k vykonu prace u statniho zastupitelstvi. S Gcastnikem studia
muze vedouci statni zastupce prislusného statniho zastupitelstvi uzavtit kvalifikacni
dohodu dle zakoniku prace.

CAST DRUHA
Organizace a pribéh studia

§4
Organizace studia
(1) Studium probiha ve studijnich bézich. Terminy zah4jeni studia a studijnich soustfedéni

Vv piislusném studijnim béhu urcuje Justicni akademie. Jednotlivé b¢hy jsou zahajovany
Vv lednu, nestanovi-li feditel Justi¢ni akademie jinak.

(2) Studium v kazdém studijnim bé€hu trva nejméné osmnact mésicii a zahrnuje vyuku
organizovanou Vv podob& prezencnich studijnich soustfedéni v celkové délce
nejméné 120 dnl rozvrzenych do 24 tydnt. Studium je ukonéeno zavérecnou zkouskou.

(3) Studijni soustfedéni se nekonaji v ervenci a srpnu.

1§ 234 a 235 zékona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd&jsich piedpist.



(4) Reditel Justiéni akademie vydava po schvaleni ministerstvem a Radou Justi¢ni akademie

studijni program, v némz jsou uvedeny podrobnéjsi informace tykajici se studia.

(5) Justi¢ni akademie v soucinnosti s ministerstvem, predsedy soudi a vedoucimi statnimi
zastupci zajisti potiebny pocet vyucujicich z fad soudct, statnich zéstupcti a zaméstnanci
resortu, popiipad¢ dalSich odbornikii plisobicich mimo resort.

§5
Podminky studia

(1) Ucastnik studia je povinen zucasthovat se studijnich soustiedéni a tadné se na né
piipravovat. V prub¢hu studia je povinen podrobit se ovéfovani studijnich znalosti
V rozsahu stanoveném studijnim programem.

(2) Piitomnost ucastnika studia na studijnich soustfedénich je dokladana jeho podpisem
na prezencni listing.

(3) Zaméstnavatel Gcastnika studia je povinen Justicni akademii pfedem pisemné omluvit
nepiitomnost ucastnika studia na studijnich soustiedénich a zkouskach.

(4) Porusi-li ucastnik studia op&tovné nebo zavaznym zpusobem studijni povinnosti
stanovené touto instrukci a studijnim programem, muze feditel Justiéni akademie
rozhodnout o jeho vylouceni ze studia. Opis tohoto rozhodnuti zaSle Justi¢ni akademie
zameéstnavateli tiCastnika studia a zaméstnavatel jej zalozi do osobniho spisu ucastnika.

§6
Prubéh studia

(1) Studium se v souladu se studijnim programem uskuteciiuje zejména formou

prednasek, seminait, workshopt, cviceni, konzultaci, samostudia a kombinaci vSech
vyse uvedenych forem studia.

(2) Studijni znalosti jsou pribézné ovétovany testy a postupovymi zkouskami. K jejich
absolvovani maji studenti fadny termin a dva terminy opravné. Klasifikuji se stupni:

a) vyborng,

b) velmi dobfe,
c) dobie,

d) nedostate¢né.

(3) Postupové zkousky se skladaji z pisemné a ustni ¢asti, jejichz prubéh je blize upraven
studijnim programem. Ufast na postupové zkousce je podminéna Usp&Snym
absolvovanim vSech testl predchéazejicich terminu konani postupové zkousky.

(4) Justicni akademie vyda ucastnikovi studia vykaz o studiu, do n¢hoz se zapisuje Cislo
studijniho bé&hu, datum zahajeni studia, vysledky ovéfovani studijnich znalosti,
preruseni studia, poptipadé dalsi skute¢nosti tykajici se studia. Ucastnik studia
je povinen dbat na uplnost udajii zapisovanych do vykazu o studiu.

§7
PreruSeni studia

(1) Na zakladé pisemné zadosti zaméstnavatele muze feditel Justiéni akademie povolit
ucastnikovi studia preruseni studia, nejdéle vsak na celkovou dobu 2 let.

(2) Nejpozdeji ve lhuté 30 dnt pred uplynutim doby pieruseni studia zaméstnavatel
pisemné oznadmi Justi¢ni akademii, zda divody pferuSeni studia stale trvaji, anebo



z4da o zarazeni ucastnika do nejbliz§iho navazujiciho studijniho beéhu. O prodlouZzeni
preruSeni studia na navrh zaméstnavatele rozhoduje feditel Justi¢ni akademie, ktery
vyda rozhodnuti o povoleni & nepovoleni prodlouzeni studia. Ucastnik studia
pokracuje dale ve studiu tak, aby v pribéhu studia absolvoval vSechna studijni
soustiedéni a splnil podminky studia.

§8

Ukonéeni studia
(1) Studium konc¢i

a) uspésnym slozenim zavérecné zkousky (§ 9 a nasl.),

b) dnem nasledujicim po dni, v némz bylo fediteli Justi¢ni akademie doru¢eno
pisemné oznameni zaméstnavatele ucastnika studia o ukonceni studia,

€) dnem nasledujicim po dni, v némz bylo zaméstnavateli ucastnika studia
doruéeno rozhodnuti o vylouceni ucastnika ze studia (§ 5 odst. 4),

d) dnem nasledujicim po dni, v némz tcastnik studia neuspél (byl klasifikovan
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stupném ,,nedostate¢né’) pii druhém opakovani testu ¢i postupové zkousky
(§ 6 odst. 2),

e) dnem nasledujicim po dni, v némz Gcastnik studia neuspél (byl klasifikovan
stupném ,,nedostatecné*) pfi druhém opakovani pisemné nebo Ustni casti
zavérecné zkousky (§ 12 odst. 3),

f) dnem skonéeni pracovniho pomeéru tGcastnika studia k pfislusnému soudu nebo
statnimu zastupitelstvi,

g) uplynutim doby pferuseni studia, pokud ucastnik studia nepokracuje dale
ve studiu (§ 7 odst. 1, 2),

h) uplynutim doby 5 let od zahajeni studia.

(2) Ustanoveni odstavce 1 pism. ) se nepouzije, jestlize Gcastnikovi studia vznikne dnem
nasledujicim po dni skonceni jeho pracovniho poméru podle § 48 odst. 2,
§50a§ 52 pism. a) az c) zdkoniku prace pracovni pomér k jinému soudu nebo
statnimu zastupitelstvi.

CAST TRETI
Zavéreéna zkouska

§9

Organizace

(1) Ucastnik studia, ktery usp&sné splnil podminky studia, miize vykonat zavére¢nou
zkousku (dale jen ,,zkouska*).

(2) Pii zkouSce se zjistuji znalosti ucastnika studia v rozsahu stanoveném studijnim
programem daného studijniho béhu z oblasti:

a) obcanského prava hmotného a procesniho vcetné vefejnych rejstiiki
pravnickych a fyzickych osob a insolven¢niho prava,

b) trestniho prava hmotného a procesniho,

€) podzakonnych a internich norem vztahujicich se k ¢innosti vyssich soudnich
ufednikl a vyssich ufedniki statniho zastupitelstvi.

(3) Zkouska se sklada pred nejméné tficlennou zkuSebni komisi. Jejiho predsedu a ¢leny
vybird teditel Justicni akademie ze seznamu clenti zkuSebni komise schvaleného
Radou Justicni akademie. Pfedseda komise fidi praci zkuSebni komise a pribéh
zkousky a dba na jeji odbornou urover.



(4) Zkouska se sklada z pisemné a ustni ¢asti.
§ 10
Prubéh pisemné casti
(1) Pisemna cast je zaméfena na ovéfeni schopnosti tcastnika studia provadét ukony

Vv obCanském soudnim fizeni a v trestnim fizeni, k nimz je vyS$i soudni ufednik
nebo vyssi ufednik statniho zastupitelstvi opravnén.

(2) Pisemna cast zkousky trva nejdéle 4 hodiny. Po uplynuti této doby je ucastnik studia
povinen praci odevzdat, a to i v ptipadé, ze neni dokoncena.

(3) Pisemna ¢ast zkousky je nevefejna.
(4) O prubehu pisemné ¢asti zkousky se vyhotovuje protokol.
(5) Dalsi podrobnosti o prubéhu pisemné ¢asti zkousky stanovi studijni program.
§ 11
Pribéh tstni ¢asti
(1) K ustni ¢asti zkouSky bude piipustén pouze ucastnik studia, ktery Gispé$né absolvoval
pisemnou ¢ast zkousky.
(2) Ustni &ast zkousky se kona nejdiive 14 dni po konani pisemné asti zkousky.
(3) Ustni &ast zkousky trva nejdéle 1 hodinu.
(4) Ustni ¢ast zkousky je vefejna.
(5) O prub¢hu ustni ¢asti zkousky se vyhotovuje protokol.
(6) Dalsi podrobnosti o prub&hu tstni ¢asti zkousky stanovi studijni program.
§12
Hodnoceni pisemné a tstni ¢asti zkousky
(1) Pisemna a ustni ¢ast zkousky se v jednotlivych oborech klasifikuji stupni:

a) vyborng,
b) velmi dobfe,
c) dobre,
d) nedostate¢né.
(2) Utastnik studia, ktery byl pfi pisemné nebo Gstni ¢asti zavéreéné zkousky klasifikovan
stupném nedostatecné, bude opakovat danou c¢ast v terminu ureném Justicni
akademii.

(3) Pisemnou i ustni ¢ast zaveéretné zkousky lze opakovat dvakrat, a to nejdiive po 3
mesicich a nejdéle do 6 mésicti ode dne terminu posledniho konani zkousky.

§13
Celkové hodnoceni zkouSky

(1) Celkové hodnoceni zkousky je zalozeno na vysledcich pisemné a Ustni ¢asti. Zkouska
se klasifikuje stupni:
a) vytecné zpusobily,
b) velmi dobfe zpusobily,
C) zpusobily,



d) nezpusobily.
(2) Zkusebni komise sdéli t¢astnikovi studia celkovy vysledek zkousky po skonceni tstni
¢asti zkousky.
§ 14
Osvédceni o absolvovani studia

(1) Ucastniku studia, ktery Uspé$né¢ vykonal zavérecnou zkousku, vyda ministerstvo
osvédceni o absolvovani studia a 0 vysledku zkousky.

(2) Stejnopis osveédceni se zaklada do osobniho spisu ucastnika studia.
CAST CTVRTA
Ustanoveni prechodn4, spole¢na a zavérecna

§15
Piechodné ustanoveni

Studijni béhy zahajené do 31. 12. 2024 budou probihat dle dosavadni pravni Upravy.

§ 16
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. listopadu 2013, €. j. 167/2012-0J-
ORGV, o pfijiméni ke studiu vysSSich soudnich ufednikd a vysSich Ufednikidl statniho
zastupitelstvi, organizaci, podminkach a pribéhu tohoto studia (studijni fad).
§17
U¢innost

Tato instrukce nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2025.

JUDr. Pavel Blazek, Ph.D.

ministr spravedInosti



Piiloha ¢&. 1

Prihlaska
ke studiu vy$Sich soudnich uiedniku a vys$Sich uredniku statniho zastupitelstvi
(pro zaméstnance soudil)

Jméno a prijmeni (titul):

Rodné prijmeni:

Datum a misto narozeni:

Nazev stiedni Skoly:
Datum maturitni zkousky:

Nejvyssi dosazené vzdélani:
Nazev Skoly:

Zaméstnavatel:

Soucasné pracovni zarazeni:

Celkova délka justi¢ni praxe:

PiihlaSuji se ke studiu vysSich soudnich ufedniku a vysSich ufedniki statniho
zastupitelstvi.

podpis
Svym podpisem stvrzuje uchaze¢ souhlas se zpracovanim osobnich udaji, které budou
v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 vyuzity vyhradné pro
potieby studia VSU. Tento souhlas mize byt kdykoliv odvolan, a to dnem dorudeni
pisemného odvolani souhlasu zpracovateli.

Doporudéeni piredsedy soudu (§ 23 odst. 2 a 3 zakona &. 121/2008 o VSU a VUSZ):

Timto doporucuji .......ccovevveiiiiiiiiiniinnnnns ke studiu vysSich soudnich uredniki
avysSich uredniku statniho zastupitelstvi a potvrzuji, Ze ucastnik o studium
je zaméstnancem zafazenym k vykonu priace u soudu na pracovnim misté soudniho
tajemnika nebo nejpozdéji ke dni zahajeni studia za¢ne funkci soudniho tajemnika
vykonavat.

jméno a podpis predsedy soudu

Piiloha:
1. Kopie maturitniho vysvédceni ovéfena zaméstnavatelem.




Piiloha ¢&. 2

Piihlaska
ke studiu vysSich soudnich vfednikii a vysSich uFednikii statniho zastupitelstvi
(pro zaméstnance statnich zastupitelstvi)

Jméno a prijmeni (titul):

Rodné prijmeni:

Datum a misto narozeni:

Nazev stiedni Skoly:
Datum maturitni zkousky:

Nejvyssi dosazené vzdélani:
Nazev Skoly:

Zaméstnavatel:

Soucasné pracovni zairazeni:

Celkova délka justi¢ni praxe:

PiihlaSuji se ke studiu vysSich soudnich ufedniku a vysSich ufedniki statniho
zastupitelstvi.

podpis
Svym podpisem stvrzuje uchaze¢ souhlas se zpracovanim osobnich udajl, které budou
v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 vyuzity vyhradné pro
potieby studia VSU. Tento souhlas mize byt kdykoliv odvoldn, a to dnem dorudeni
pisemného odvolani souhlasu zpracovateli.

Doporuéeni vedouciho stiatniho zastupce (§ 23 odst. 2 a 3 zakona & 121/2008 o VSU
a VUSZ):

Timto doporucuji .......ccovevveiiiiiiiiiniininnns ke studiu vysSich soudnich uredniki
avysSich uredniku statniho zastupitelstvi a potvrzuji, Ze ucastnik o studium
je zaméstnancem zai‘azenym k vykonu prace u statniho zastupitelstvi.

jméno a podpis vedouciho statniho zastupce

Priloha:
1. Kopie maturitniho vysvédceni ovérena zaméstnavatelem.




